)

Manual de Orientag¢oes no Modulo de Estagio do
Sistema Integrado de Gerenciamento de Atividades
Académicas (SIGAA)

Estagio Nao Obrigatorio — Discentes
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Instrugoes de Pré-Cadastro no Mddulo de Estagio do Sistema Integrado
de Gerenciamento de Atividades Académicas (SIGAA)

Estagios Nao Obrigatorios — Discentes

A Universidade de Brasilia (UnB) aprovou em 16 de setembro de 2021 em sua 6312
Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), o Regulamento Geral de Estagios de
Graduacdo (Resolugdo CEPE n® 104/2021), tendo por base a Lei Federal de Estagios n@
11.788/2008. Com isso, a Coordenag¢do de Estagios de Graduacdo (CESG) juntamente com a
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) e o Decanato de Ensino e
Graduacdo (DEG) vém trabalhando para otimizar a tramitacdo e a assinatura dos Termos de
Compromisso de Estagio (TCE) e documentos relacionados, tais como: Termo Aditivo, Termo de
Rescisdo e Relatdrios de Atividades.

Para tal, o Mddulo de Estagio do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA) sera a nova ferramenta na tramitacdo dos processos de estagios na UnB.

O(a) discente tera papel fundamental no processo sendo ele o responsavel pela sua
abertura através do Pré-Cadastro. A Secretaria ou o(a) Professor(a) Orientador(a) dara

continuidade para a ativagdo do Estagio.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — NAO OBRIGATORIO

Para Estagio Ndo Obrigatério (ENO): o(a) discente devera encaminhar o termo de

compromisso de estdgio (TCE) em pdf escaneado para a Secretaria ou para o(a) Professor(a)
Orientador(a) com as assinaturas: da empresa, do(a) supervisor(a) e discente. Obs: pdf deve estar

com qualidade de digitalizacdo e nitido!

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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1) Of(a) aluno(a) ird iniciar o processo através do registro do estagio no SIGAA

O sistema aceita apenas a data atual (ndo é possivel cadastrar estagio com 1 dia de data
retroativa!). Sendo assim, cadastrar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) com pelo menos
10 dias antes da data de inicio, lembrando que existe um fluxo de tramitacao.

Antes de registrar o TCE no SIGAA, conferir o check list do TCE:

o Assinatura do(a) discente sem ser rubrica

o Assinatura da concedente sem ser rubrica

o Assinatura do(a) supervisor(a) sem ser rubrica

o Nome diretor da DAIA: Rafael Oliveira Rocha
o Nome da coordenadora de estagios: Thais Alves da Costa Lamounier
o Dados digitados pelo(a) discente no SIGAA (TODOS os dados abaixo sao Obrigatdrios):
» Data de inicio das atividades de estagio;
» Data de término das atividades de estagio;
> Valor da Bolsa;
» Auxilio transporte;
» Carga horaria semanal;
» Seguro contra acidentes pessoais;

> Plano de atividades.

Com relagao as assinaturas, é importante ressaltar:

a) As assinaturas poderdo ser digitais ou eletronicas;

b) Se forem assinaturas fisicas ou manuais tem gque ser o nome por extenso e virem

acompanhadas com matricula ou carimbo (ndo pode ser rubrica);

c) Caso alguém assine no lugar da pessoa indicada no TCE, deve ser apresentado o

documento de delegacdo de competéncia para a troca de assinatura.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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INICIAR A ABERTURA DO PROCESSO NO SIGAA (PRE-CADASTRO) J

1) Fazer login no SIGAA e acessar o “Portal do Discente” (indicado na Figura abaixo com uma seta

vermelha).
UnB - SIGAA -_ Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas Btaac pRenl BibEcos shiadaz i s Al
h -k £ belii 5. Lip i () i ) Semestre atual: 2021.2 g Médulos tﬁ) Caixa Postal ‘_‘; Abrir Chamado
CENTRC DE EXCELEMNCIA EM TURISMO (11.01.18)

=3 Menu Discente % Alterar senha
MENU PRINCIPAL PoRrTAIS

5 8

Portal Coord.
Lato Sensu

Mediador
et avaiiocao. | Adminsiracao do |
Institucional

12

te de

N&o Definido

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - 5TI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

-~
IZ) Ao entrar no portal, selecionar as opgles: Estagios -> Pré-Cadastro de Estagios, como |
| ilustrado nas figuras abaixo. I
—_—— -

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
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UnB - SIGAA ema Integrado d i i A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | 7empo de Ses
Shumyatsky Colombelii 5. Liporoni {Deslogar) Semestre atual: 2021.2 }i Madulos ¢l Caixa Postal “). Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Menu Discente .? T

ﬁ Ensing w Pesquisa % Extensdo :“ Bolsas ? RelacBes Internacionais | Outros

Mensagens
Néo ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TuRMAS DO SEMESTRE

Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni Contetdo

protegido para ambiente de treinamento

Nenhums stualizscdo encontrads nas suas turmas. Cor_1teudo pmteBldB, pake amb_lente de -
treinamento Conteddo protegido para ambiente
de treinamento Conteddo protegido para
ambiente de treinamento

Ultimas Atualizacdes << Parar »>

Componente Curricular Local Horario
2021.2
COMPORTAMENTO HUMANO NO TRABALHO Virtual 24M12 @
Regulamento dos Cursos de Graduacio
EQUIPAMENTOS E SERVICOS TURISTICOS - HOSPEDAGEM Remoto 372345 @
Calendario Académico de Graduacdo
AR
(17/01/2022 - Dados Institucionais
25/02/2022),
24672 Matriculz: 170004244
ESTAGIO TESTE REUNIAO Remota (26/02/2022 - Cursa: TURISMO/CET - Bacharel - MT
24/ g;f 17—29322L Nivel: GRADUACAG
(25/03/2022 - ATVG
desenvi@si.ufrn.br
05/05/2022) 20174
OFICINAS DE ENSING DE HISTORIA - LUGARES DE MEMORIA DO DF Virtual 2,41_234@ PROGRAMA DE AVALIACAO SERIADA
—_

UnB - SIGAA istema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Shumyatsky Colombelii 5. Liporoni {Deslogar) Samastre atuzl: 2021.2 ;i Maodulos b Caixa Postal “J Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Menu Discente B R rar el

iy

@ Ensino &) Pesquisa % Extensdo _: Bolsas 7 Estagio 9 Relacdes Internacionais @ Outros

Mural de Vagas
Mensagens

Néo ha noticias cadastradas. (Pre-cadastro de Estagio)

Atualizar Foto e Perfil

Gerenciar Estagios

Meus Dados Pessoais

TurRMAS DO SEMESTRE

Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni Conteddo

protegido para ambiente de treinamento

MNenhuma stualizacdo encontrads nas suas turmas. C°FlEUd° prutegldg Hete amb_'ente de
treinamento Conteddo protegido para ambiente
de treinamento Conteldo protegido para
ambiente de treinamento

Ultimas Atualizacdes << Parar >>

Componente Curricular Local Horario
2021.2
COMPORTAMENTO HUMAND NO TRABALHO Virtual 24N12 [El
Regulamento dos Cursos de Graduacdo
EQUIPAMENTOS E SERVICOS TURISTICOS - HOSPEDAGEM Remoto 372345 @
Calendario Académico de Graduacio
35771
(17/01/2022 - Dados Institucionais
25/02/2022),
24672 Matricula: 170004244
ESTAGIO TESTE REUNIAO Remoto (26/02/2022 - Curso: TURISMO/CET - Bacharel - MT
24/03/2022), Nivel: GRADUACAD
e Status:  ATIVO
(25/03/2022 - o
05/05/2022 E-Mail: desenv@si.ufrn.br
_ / ) Entrada: 2017.1
OFICINAS DE ENSINO DE HISTORIA - LUGARES DE MEMORIA DO DF Virtual 2;11234@ Ingresso:  PROGRAMA DE AVALIACAO SERIADA

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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3) Em seguida, selecionar:
a)a empresa conveniada para estagio;
b)selecionar ESTAGIO OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO e Buscar;

c) marcar a empresa na setinha verde (©).

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:35 SAIR
humyatsky Colombelii S. Lip i (Desl ) Semestrs ztuzl: 2021.2 1 Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) o TrT— 2 lterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Concedente:

[ Titule:

[J cPFICHPJ:

[} Responsaval:

Nimero do
O Convénio:

Situagdo: ATIVO

[ de Estagio: [ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO V]]

Data de .
O Efetivacdo: & ae i)

Agente de ) o e
O ntegragzo: O sim O o
Cancelar
@: Selecionar Convénio de Estagio
ConNvENIOS DE EsTAGIO ENCONTRADOS (4)
N°® de Convénio Concedente Titulo Pericdo de Vigéncia Tipe do Convénio Solicitado Por Data Solicitagdo Situagdo
. ESTAGIO CURRICULAR —
200110322 20.030.073/0001-80-  Teste convenio Fernanda 54050005 231022023  OBRIGATORIONAC Mattar Ciuffa Sabds ~ 24/02/2022 1438 ATVO | @)
EMPRESA TESTE & Mayra :
OBRIGATORIO
; PEDRO HENRIGUE
94.468.902/0001-09 - - . . ESTAGIO CURRICULAR .
199.110322  ZE4SES0Z000109- convénia teste 10 211022022 - 200082022 S5 1010 CURRICUI GONCALVES DE 200212022 14:43  ATVO | @
2428 TOTOR0 2" ENCANTO VERDE ESTAGIO CURRIGULAR
198110322 PAISAGISMO E 16/02/2022 - 15/02/2027 OBRIGATORIOMNAO Modene Zanqui Fanha 160212022 10:24  ATVO | @
EAISAGISMOTE AMBIENTACAQ LTDA OBRIGATORIO
AMBIENTACAO LTDA
72 775.983/0001.49 - ) . . ESTAGIO CURRICULAR  PEDRO HENRIQUE . _
17410322 2T SERAOOTAS - Titio teste § 19/01/2022 - 11/0212022  OBRIGATORIOMNAO GONCALVES DE 1022022 1308 ATVO | @
OBRIGATORIO OLIVEIRA il

Portal do Discente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

4 Mas se a empresa ndo estiver cadastrada ou ndo tiver convénio formalizado com a UnB?

Resposta: A empresa deverd encaminhar um e-mail para conveniosestagio@unb.br solicitando

informagbes a respeito da documentacdo e formalizagdo de convénio entre a empresa e a
Universidade de Brasilia. O termo de compromisso de estdgio somente poderd ser cadastrado se a

empresa estiver com o status ATIVO no SIGAA.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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4) Selecionar ou preencher os seguintes campos: Tipo de estdgio ndo obrigatorio, carga hordria

semanal, valor da bolsa, valor do auxilio transporte e professor orientador da UnB.

N~ — e o e e e e e e — — — — — — — — —

TODOS 0OS CAMPOS COM ASTERISCO AZUL SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

UnB - SIGAA -

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

A+ A- |

Portal Piblico |

Ajuda? | 7empo de s

Shumyatsky Colombelii 5. Liporoni (Deslogar)
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18)

Semestre atual: 2021.2

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usudrio,

Através dessa tela, vocé poderd pré-cadastrar todas as informacdes do seu estagio.

Atencdo

1§ Médulos

=2 Menu Discente

(=]
e al

¢ caixa Postal

terar senha

“, Abrir Chamado

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s6 entdo o Termo de Compromisseo estard disponivel para assinatura e

posterior ativagdo do estagio.

2°: Atestado de Matricula

’3: Baixar Arq

uivo

35 : Histérico

-&f: Remover Supervisor

Dapos pa OFERTA DE EsTAGIO

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAcro
Tipo do Convénio:
CPF/CNPI:
Nome:
Responsavel:

Dapos po DISCENTE

Matricula:
Nome:
Curso
Status:

Dapos po EsTAcIO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO
56.030.073/0001-80

EMPRESA TESTE

FERNANDA FIGUEIRA

170004244

Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni 35 LH

: TURISMO/CET - BACHAREL

ATIVO

lTipo do Estagio: # | -- SELECIONE -- A l

Carga Hordria Semanal: # |0

horas |0 minutos

Alterna Teoria e Pratica:

O sim ® nao

l\."alor da Bolsa:

l\."alcr Aux, Transporte:

ao dial

lProfessor Orientador do Estdgio: #

| qum

LocaL pE EsTAGIO

CPF/CNPI:
Mome:
CEP: "% (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Logradouro: - SELECIONE -- v
Bairro: Complemento:
UF: | -- SELECIONE -- h Municipio: | -- SELECIONE -- v
Tel. Fixo: (] ) Tel. Celular: (] )

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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5) Se for integradora como CIEE, AGIEL, UPA, FECOMERCIO entre outras, cadastrar os dados da
empresa onde sera realizado o estagio (CNPJ, NOME, CEP, LOGRADOURO, UF e MUNICIPIO).

SE O CEP ESTIVER CORRETO, BASTA INCLUIR NO CAMPO E CLICAR NA TELA QUE O ENDEREGO E
PREENCHIDO AUTOMATICAMENTE.

UnB - SIGAA - S1sTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS A+ A- Portal Pablico | Ajuda? | 7empo de Sessfo: 00:40 SAIR

Shumyatsky Colombelii S. Liporoni (Deslogar) Semestre atual: 2021.2 i Médulos @b caixa Postal “, Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) -
=& Menu Discente 2 Alterar senha

PoORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO
Caro Usuario,
Através dessa tela, vocé poderd pré-cadastrar todas as informacdes do seu estagio.

Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passard pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacdo do estagio.

;E : Histérico °°: Atestado de Matricula ©J: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

Dapos pAa OFERTA DE EsTAGIO
Dapos po CONCEDENTE Do EsTicIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 56.030.073/0001-80
Nome: EMPRESA TESTE
Responsavel: FERNANDA FIGUEIRA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244
Nome: chymyatsky Colombelii Soraes Liporoni 35
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIO

Tipo do Estdgio: # | -- SELECIONE -- A
Carga Hordria Semanal: # |0 horas |0 minutos Alterna Teoria e Prética: () gim @ n3Zo
Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte: ao dia
Professor Orient, Estdgio: #
LocaL pE EsTAGIO
|cericien: ]

lNUme: l
CEP::‘% (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)

-- SELECIONE -- v N.=:
Logradouro:
Bairro: Complemento:
UF: | -- SELECIONE -- hd Municipio: | -- SELECIONE -- v
Tel. Fixo: { ) Tel. Celular: { )

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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6) Cadastrar: setor do estagio, o(a) responsdvel pela empresa e o(a) supervisor(a).

Posteriormente, clicar em Supervisor e CADASTRAR SUPERVISOR

SETOR DE EsTAGIO g
[Setc-r de estdgio:

REsSPONSAVEL PELO LocaL DE EsTAGIO
Nacionzlidade: @ wacignal O Estrangeira

(cee: ]

INome:

SUPERVISOR DD EsTAGIO
Supervisor: % | __ SE| ECIONE -- ~ [EI

[CPFfPassaporte do Supervisor: # ]

INome do Supervisor: %

IE—maiI do Supervisor:

l Adicionar Supervisor l
SUPERVISOR Do EsTAcIO

Stpervaor: « _SHECIONE 3-
CPF/Passaporte do Supervisor: 3 1

-- CADASTRAR SUPERVISOR --

Mome do Supervisor: ®

E-mail do Supervisor: |

| Adicionar Supervisor

Observacdo: No momento de cadastrar o supervisor, os dados CPF, NOME e CARGO sao

obrigatdrios. No local cargo escrever a palavra: SUPERVISOR ou SUPERVISORA. Quando aparecer
a mensagem: Supervisor cadastrado com sucesso clique em VOLTAR.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A- Portal Pablico Ajuda? | rempo de Sessdo: 00:40 SAIR
ky Colombelii 5. Liporoni (Deslogar) Semestre atual: 2021.2 i Médulas ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) .
= Menu Discente ?\ Alterar senha

PoRTAL DO DISCENTE > CADASTRAR SUPERVISOR

Care Usudrio,

Através dessa tela vocé poderd cadastrar, alterar ou remover Supervisores de Estdgio.

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO
Nacionalidade: ® wacional O Estrangeira

| ]

lNcme: l
RG: Orgdo de Expedicio: UF: | -- SELECIONE -- ~
lCargo: l
E-mail:
Cadastrar Supervisor -
SUPERVISORES CADASTRADOS (2)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo
FERNANDA FIGUEIRA 004.518.990-08 ANALISTA DE TI
MAYRA BATISTA 019.335.481-00 ANALISTA

<< \oltar | Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 2107-0028 / (61) 2107-0029 / (61) 2107-0040 | Copyright & 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
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SuPeErVISOR Do EsTAGIO

[Supervisor: # (- SELECIONE -- V]EII<:|

CPF/Passaporte do Supervisor: #

Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor:

Adicionar Supervisor

HORARIO DO ESTAGIO J

8) Cadastrar o horario do estagio na grade horaria (ndo pode ter choque de horario com as
disciplinas). Conforme a Lei 11.788/2008, art. 10, inciso Il: a carga horaria maxima por dia
deverad ser de 6 horas e a carga hordria semanal maxima de 30h. Observacgdo: a lei permite a
excepcionalidade da carga hordria semanal ser de 40h, sendo a carga horaria diaria maxima

de 8h, desde que prevista no Plano Politico Pedagdgico do Curso (PPC) e aprovada em
reunido colegiada. Consulte seu(sua) Coordenador(a) de Curso para saber dessa
excepcionalidade.

HoRARIO DE ENTRADA E SAiDA *

Periodo Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida
Matutino:
Vespertino:
MNoturno:

HorArIDS DO DISCENTE

[ Hoddrios | Dom | Se | T | __Qu | Qi | S« | sb

08:00 - 08:55 MTCO156 - FCEQ526
08:55 - 08:30 MTCO156 FCEQS26
10:00 - 10:55 MTCO156 FCE0526
10:55 - 11:50 MTCO156

13:55 - 13:50 FCE0328 FCEQS28 FCEQS26
14:00 - 14:55 FCE0S526 CET0050 FCEQ526 FCE0S26

14:55 - 13:50 CET0050 CETO035

16:00 - 16:55 CET0050

16:55 - 17:50 CET0050

19:00 - 19:50 BETO155 BSTO195

19:50 - 20:40 PSTO195 PSTO195

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS J

9) CNPJ da seguradora, nome da seguradora, apdlice do seguro, valor da apdlice sdo campos

obrigatérios. Observacdo: ndo precisa subir o pdf do seguro.

TF =
IApoIlce do Seguro: IQ/ l\l‘alor do Seguro: l
Apélice de Sequro Digitalizada: Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado EI

" Tamanho Maximo: 15MB

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
ICNPJ da Seguradora: l
lNome da Seguradora: l

Atencao! As informagdes sobre a Seguradora do Estagio nao Obrigatdério sao fornecidas pela

empresa ou pela integradora (CIEE, AGIEL, etc)

/:-10) Preencher: a data de inicio do estagio (ndo pode ser data retroativa de 1 dia!); data de fim do

I estagio; as atividades no plano de trabalho (estdo no TCE) = clicar em Continuar = dep0|s:
clicar em Confirmar.
— e e e e/
VicEncia po EsTAGIO
IDala de Inicio do Estagio: # | I IDalaEg:égii‘T: d.s | I
C PLanNO DE ATIVIDADES #
Preencher aqui o Plano de Atividades 3

£y A

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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11) Verificar a mensagem: Operacdo Realizada com Sucesso!

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Portal Piblico | Ajuda? | Temao de Sessio: 00:40 SAIR

Piergzan flesque (Deslogar) Semastre awak 2021.2 ' Medulos ok caixa Postal % Abrir Chamado
FACULDADE DE CEILANDIA {11.01.31)

sy
QOQ:M\;E\G realizada colnD

& Encno ) Pesquisa ™% Extensio : Bolzas QE Estagio 9 2elagles Internacionais @5 Outros

= Menu Discente ‘f' Alterar sznha

Mensagens
Nio ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto & Perfil

Meus Dados Pessoais

Turmas Do SEMESTRE

= Perozan Resque
ultimas Atualizagies =% Parar 7>

Nenhuma atualzacs encontrada nas suas burmas.

Regulamento dos Cursas de Graduacia

Componente Curricular Local Horario Catintan Aradasmice e Gradisican
2021.2 d
: e S Dados Institucionais
CONTROLE DA QUALIDADE MICROBIOLOGICO Praticas - UED AT 29/17 2M12 4745 |E|
i Matricular - 150135307
5 - 1 0117 Cufsot FARMACIA/FCE - Bacharel - MT
FARMACCTECNICA 1 PRATICA LchEE_?T SRR ':17'01"022{7, 'J J S ;, =

e Apds o registro do estagio ndo obrigatdrio o(a) discente devera encaminhar para a Secretaria
ou para o(a) Professor(a) Orientador(a) o arquivo pdf do TCE com boa qualidade de
digitalizacdo e nitidez!

e A Secretaria ou o(a) Professor(a) Orientador(a) vai dar o encaminhamento do processo e
avisar o(a) discente sobre o resultado.

ENVIO DE TERMO ADITIVO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO J

e O(a) discente devera encaminhar para a Secretaria ou para o(a) Professor(a) Orientador(a) o
arquivo escaneado no formato pdf do Termo Aditivo de Estdgio Nao Obrigatério com as
seguintes assinaturas: do representante da empresa, do(a) supervisor(a) e do(a) discente.

e Neste caso ndo sera realizado o registro no SIGAA, apenas o envio do documento conforme as
orienta¢des acima.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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ENVIO DE TERMO DE RESCISAO OU CANCELAMENTO DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

e Of(a) discente devera encaminhar para a Secretaria ou para o(a) Professor(a) Orientador(a) o
arquivo escaneado em formato pdf do Termo de Rescisdo ou Cancelamento do Estdgio ndo
Obrigatdrio com as seguintes assinaturas: do representante da empresa, do(a) supervisor(a) e
do(a) discente.

e Neste caso ndo sera realizado o registro no SIGAA, apenas o envio do documento conforme as
orientagdes acima.

PARA GERENCIAR SEU ESTAGIO E PREENCHER RELATORIO
PERIODICO/FINAL

e Na pagina inicial, clicar no menu: Estagio - Gerenciar Estagios

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas A+ a- | Portal Piblico | Ajuda? | 7empo de Sessso: 00:40 SAIR

Shumyatsky Colombelii 5. Liporoni (Deslogar) Semastre amal 2021.2 G Modules il caixa Postal s Abris Chamade
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMD {11.01.18)

i -
a3 Menu Discan ta ¥ Alterar sanha

E Ensine o Pesquisa " Extensdo [ Bolsas| i Estagio J QP Relacies Internacionais (& Outres

Mural de Vagas

Mansagens

M&ao ha noticias cadastradas. Pré-cadastro de Estdgio _
Atualizar Foto e Perfil

Gereroar Estagios

L
U Meus Dados Pessoais

Shumyatsky Colombalii Soraes Liporoni Contsudo
protegido para ambiente de treinamento
Conteudo protegido para ambiente de
treinamento Contelido protegido para ambiente
de treinamento Conteide protegido para
ambiente de treinamento

Turmas Do SemesTRE
Ultimas Atualizacdes =< parar >3

Merhume stuslicacio encontrads nas suss furmas.

Compeonente Curricular Local Horario
2021.2
COMPORTAMENTO HUMANO NO TRARALHO Virtual SanialZ)

Ragulamento dos Cursos da Craduacia
EQUIPAMENTUS E SERVICOS TURISTICDS - HOSPEDAGEM Remate 313345 2)
35771 S
T
'\213'5?21:"235"2212}' Dados Institucionais
= 1) 45 e
Matricula: 170004344

ESTAGIO TESTE REUNIAD Remcto (26/02/2022 - Curso: TURISMO/CET - Bachars! - MT

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenacdo de Estagios (CESG)
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e Em Acles (icone mais a direita, ao lado da Situacdo ATIVO), vocé podera visualizar o estagio e
preencher Relatério Periédico a cada 6 meses. de acordo com os requisitos da Lei
11.788/2008 ou o Relatério Final se terminar o Estagio com a empresa.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | rempo de Sessio: 00:40 SAIR
i D. Gottin (Desl, ) Semestre atual: 2021.2 () Médulos ¢l caixa Postal ) Abrir Chamado
FACULDADE DE CEILANDIA (11.01.31) T T ———
b

PoRTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.

[ visualizar Menu

EsTAcios EnconTtraDos (1)

= - Periodo do - P Data do - = =
Matricula Nome Orientador e Tipo do Estagio Cadastro Situacdo Acdes
ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAOQ LTDA - 20.428.707/0001-00
Merlaini Mahanhe Desterro Modene Zanqui 16/08/2021 a ESTAGIO CURRICULAR NEO . =
Tl Gottin Fanha 06/03/2023 OBRIGATORIO L9/Da/202205 IRV
_J, Visualizar Estigio {2 visualizar Relatérios l ] Preencher Relatério Periddico l

(1)

[ [ Preencher Relatério Final ] {3 cancelar Estagio
—

Portal do Discente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informac3e - STI - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - AppD3_Homaloga.sigaal1 - v4.2.9.26

e Quando o relatério estiver disponivel para preenchimento, vocé devra preencher todos os

campos e enviar. Observacdo: o sistema sé permite o preenchimento do relatério na data
especifica calculada por ele.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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Dapos po EsTAcIo
Dapos Do DISCENTE
Discente: 170126081 - Nerlaini Mahanhe Desterro Gottin

Curso: FARMACIA/FCE - Bacharel
Dapos Do CONCEDENTE

Concedente: ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACKO LTDA
SUPERVISORES ADICIoNADOS (1)
Supervisor

Cargo
THAIS LAMOUNIER

SUPERVISOR
DADOS GERAIS DO EsTAGcIo
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO
Plano de Atividades: DEWPFHEWUFHPEWUFH
Carga Horaria Semanal: 20
Professor Orientador do
Estagio:
Inicio do Estagio: 16/08/2021
Hora de Inicio:

Alterna Teoria e Pratica? : Nio

Modene Zanqui Fanha
Fim do Estagio: 06/03/2023

Hora de Término:

Vvalor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 12 00 3o dia

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

Procedéncia do Relatério: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relatério: RELATORIO PERIODICO
Periodo de Referéncia: 16/08/2021 - 15/02/2022

1.
Comeo foi o seu estagio?
{ Nimero maximo de Caracteres: 1000 ) #

Preencher o Relatoério

e
(0 Caracteres Digitados)

2,
A empresa & legal?
{ Nimero maximo de Caracteres: 1000 )

Preencher o Relatoério

P
(0 Caracteres Digitados)
<< Voltar || Cancelar

W 4

12) Verificar a mensagem: Operacao Realizada com Sucesso!

UnB - SIGAA - ema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé A+ A- |

Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sess3a

ini D. Gottin (Desl )] Semestre atual: 2021.2 | Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
FACULDADE DE CEILANDIA (11.01.21) =@ Menu Discente ;.!‘ Alterar senha
( Relatério Parcial enviado cu@
PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS
Caro Discente,
Atraveés dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.
EsTAGIOos ENconTRADOS (1)
" - Periodo do - - Data do = = =
Matricula Nome Orientador o Tipo do Estagio Cadastro Situacdo Acbes
ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAO LTDA - 20.428.707/0001-00
Merlaini Mahanhe Desterro Modene Zangui 16/08/2021 & ESTAGIO CURRICULAR NAD . 5
170128081 ¢ ottin Fanha 06/03/2023 OBRIGATORIO 09/03/2022 15:41  ATVO ]

Portal do Discente
SIGAA | Secretaria de Tecnalogia da Informacs

- (61) 2107-0038 / (61) 2107-0029 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022

UFRN - App02_Homaologa.sigaall - v4.2.9.26

e Por fim, avisar o(a) Professor(a) Orientador(a) sobre o preenchimento dos campos do

Relatdrio Parcial ou Final para ser dada a continuidade na analise do relatério e validacdo
do(a) Professor(a) Orientador(a).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



