Novas Atualizagdes no Mddulo de Estagio do Sistema
Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA) — Agosto/2022

- Validade do Pré-Cadastro para ativagao

- Cadastro de Estagio quando selecionar o convénio “UNB - ESTAGIO

CURRICULAR OBRIGATORIO”

- Professor(a) Voluntario(a) como Professor(a) Orientador(a) de Estagio

Brasilia, 19 de agosto de 2022
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O Decanato de Ensino de Graduacdo (DEG) e a Coordenacdo de Estagios
de Graduacdo (CESG) juntamente com a STI, vém trabalhando no aprimoramento e
aperfeicoamento do Mddulo de Estagio no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA), o qual vem passando por constantes atualizacdes com o objetivo
de melhorar cada vez mais o processo e gerenciamento dos estagios na Universidade
de Brasilia (UnB). Assim, as Ultimas atualizagdes no sistema implicaram:

TEMPO QUE O PRE-CADASTRO FICARA DISPONIVEL PARA TORNAR O ESTAGIO
ATIVO

O prazo de validade do pré-cadastro foi habilitado, isso significa que
guando o(a) discente encaminhar o pré-cadastro no Mddulo de Estagio do SIGAA para
aprovacdo e ativagdo da unidade académica pela secretaria/coordenacdo ou pelo(a)
professor(a) orientador(a), o status AGUARDANDO ASSINATURA ficara disponivel por
10 dias, conforme orientagdes disponiveis nos manuais disponibilizados no site do
DEG e repassados em treinamentos. Este prazo servira para:

1) O(A) discente encaminhar o documento de estagio, no formato pdf,
contendo todas as assinaturas (discente, representante da empresa/escola e
supervisor(a) do estagio) para a secretaria/coordenacdo do curso ou diretamente para
o(a) professor(a) orientador(a);

2) A unidade académica/coordenacdo ou of(a) professor(a)
orientador(a) deverd abrir o processo SEl, coletar a assinatura do(a) professor(a)
orientador(a) e ativar o estagio do(a) discente no SIGAA, passando agora para
o status ATIVO.

Caso o cadastro ndo seja ativado, apds as etapas descritas acima, no
prazo de 10 dias, o SIGAA passard automaticamente o pré-cadastro para o
status CANCELADO e enviara uma notificacao por e-mail ao(a) discente.

Quando isso acontecer, o(a) discente devera realizar um novo pré-
cadastro. Vale lembrar que se o TCE estiver, apds esse prazo de 10 dias, com data
retroativa, o(a) discente deverd atualizar o documento de estdgio junto a
empresa/integradora/escola com uma nova data de inicio de suas atividades de
estdgio, para depois realizar o pré-cadastro novamente.

O dispositivo de validade do pré-cadastro visa contemplar o requisito
da Lei de Estagios 11.788/2008 e a Resolucdo CEPE n? 104/2021, em relacdo a Termos
de Estagios com datas retroativas, conforme orientacdes repassadas pela CESG nos
treinamentos e manuais disponibilizados.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)


https://deg.unb.br/images/legislacao/estagio_lei_11788.pdf
https://deg.unb.br/images/legislacao/resolucao_cepe_0104_2021_estabelece_regulamento_geral_estaagios_graduacao_unb.pdf
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CADASTRO DE ESTAGIO QUANDO SELECIONAR O CONVENIO "UNB - ESTAGIO
OBRIGATORIO"

Ao cadastrar os estagios curriculares obrigatdrios em “UNB — ESTAGIO
OBRIGATORIO”, o(a) discente marcard a op¢do "TIPO DE LOCAL: Interno ou Externo"
ja disponivel no sistema, sendo a op¢cao INTERNO para estagio realizado no ambito da
UnB, e a opcao EXTERNO para estagio realizado fora da UnB.

Ao escolher EXTERNO, serd possivel preenchimento com os dados do
LOCAL DE ESTAGIO, onde o(a) discente ira inserir os dados da empresa/escola.

UnB - SIGAA - Sistema INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS ? | Tempo de Sessdo: 00:35 SAIR

Gresielle Pérsch L. da Anunciacdo (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Menu Discente _‘; Alarar serbia

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuério,

Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.

Atencao

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e sé entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacdo do estigio.

J'E : Histérico °°: Atestado de Matricula 9J: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

Dapos DA OFerTA DE EsTAGIO

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIo
Tipo do Convénio: ESTAGIC CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DApos Do DISCENTE
Matricula: 170004244
Nome: Gresielle Porsch Lely da Anunciacio J‘
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EstAGcIo

Tipo do Estagio: # | -- SELECIONE -- v Tipo de Local: *| Externo Vv
Carga Hordria Semanal: # |0 horas |0 minutos Alterna Teoria e Prética: O sim @ wN3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00| ao dia

Tipo de Orientador: * | Docente Interno Vv

Professor Orientador do Estagio: #

LocaL pE EsTAGIO

CPF/CNPJ: *
Nome: *
CEP: * “4, (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradouro: # —SELECIONE— V] o
Bairro: * Complemento:
UF: % | -- SELECIONE -- v Municipio: * | -- SELECIONE -- v
Tel. Fixo: (| )] Tel. Celular: ( )

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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Quando o estdgio for realizado no dambito da UnB: o(a) discente deverd
informar, em SETOR DE ESTAGIO, o0 local da UnB onde serdo realizadas as

atividades (departamento, hospital e etc).

UnB - SIGAA - SisteMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

A+ A- | Portal Pablico

Gresielle Pérsch L. da Anunciacdo (Deslogar)
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18)

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuério,

Ajuda? | 7empo de Sess3o: 00:36 SAIR

Semestre atual: 2022.1 | Médulos ¢l caixa Postal

=C Menu Discente

“/ Abrir Chamado

‘f Alterar senha

Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.

Atencao

Apbs o pré-cadastro, seu estdgio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e sé entdo o Termo de Compromisso estard disponivel para assinatura e

posterior ativacdo do estdgio.

i : Histérico

““: Atestado de Matricula

4J: Remover Supervisor '}: Baixar Arquivo

DaApos Do CONCEDENTE Do EsTAGIO
Tipo do Convénio:
CPF/CNPJ:
Nome:

DApos Do DISCENTE

Matricula:
Nome:
Curso:
Status:

Dapos po EsTAGcIo

Tipo do Estdgio: *

Carga Hordria Semanal: # 0

Valor da Bolsa:
Tipo de Orientador: *

Professor Orientador do Estdgio:

SETOR DE ESTAGIO

Dapos pa OFerTA DE EsTAGcIO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
00.038.174/0001-43
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA

170004244

Gresielle Porsch Lely da Anunciacdo i
TURISMO/CET - BACHAREL

ATIVO @
-- SELECIONE -- v [Tipo de Local: *| Interno Vv l
horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: (O sim @ N3o
0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 ao dia
Docente Interno Vv E]

[Setor de Estdgio: =

SELECIONAR PROFESSOR(A) VOLUNTARIO(A) COMO PROFESSOR(A)

ORIENTADOR(A) DE ESTAGIO

1) Quando o(a) professor(a) for servidor(a) EFETIVO da UnB (do quadro

ou substituto(a)): o(a)

discente

devera selecionar em TIPO DE

ORIENTADOR: DOCENTE INTERNO e inserir os dados do(a) professor(a).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - SisTeMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | 7empo de Sessio:

Gresielle Pérsch L. da Anunciacido (Deslogar)

Semestre atual: 2022.1 g Médulos QD Caixa Postal “., Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18)

=G Menu Discente © Alterar senha
&\

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO
Caro Usuério,
Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informagdes do seu estdgio.

Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacao do estagio.

39 : Histérico ° : Atestado de Matricula 'gl: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

Dapos DA OFerTA DE EsTAGIO
Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo g
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIo

Tipo do Estdgio: * | -- SELECIONE -- v Tipo de Local: * | Interno v
Carga Horédria Semanal: # |0 | horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: () sim @ n3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 ao dia

[Tipo de Orientador: * | Docente Interno v @]

Professor Orientador do Estdgio: *

2) Quando o(a) professor(a) for VOLUNTARIO: o(a) discente devera
selecionar em TIPO DE ORIENTADOR: DOCENTE VOLUNTARIO e inserir os dados do(a)
professor(a).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - Sistema INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS A+ A- Portal Pablico | Ajud Tempo de Sessdo: 00:40 SAIR
Gresielle Pérsch L. da Anunciagdo (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) S e i @ Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuario,

Através dessa tela, vocé poderd pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.

Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estagio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s6 entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativagdo do estédgio.

35 : Histérico 7 : Atestado de Matricula @: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

Dapos pa OFerTA DE EstAcIO

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DApoOs Do DISCENTE
Matricula: 170004244
Nome: Gresielle Porsch Lely da Anunciacio L=
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIo

Tipo do Estdgio: -- SELECIONE -- v Tipo de Local: | Interno 2
Carga Hordria Semanal: 6 |horas/o | minutos Alterna Teoria e Pratica: () sim @ p3o
Valor da Bolsa: | 707,66: Valor Aux. Transporte: | 07,7007 ao dia

[Tipo de Orientador: * [W!

Professor Orientador do Estagio: *|

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



